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SERUNION · Administrativa de Compras
2024 - Actualidad

UNIVERSIDAD EUROPEA - Admin. Controller
feb 2024 - oct 2024

Tramitación de pedidos a través de Power Apps
Gestión de contratos y licencias a través de Asana
Realización de BBDD para la organización de servicios
Control del Timesheet de la plantilla 
Atención al cliente y comunicación con proveedores

D.F.T. EL GLOBO - Administrativa de Clientes
2021 - 2024

Tramitación de pedidos a través de Sage200
Altas y seguimiento de clientes a través de CRM
Facturación diaria y control de pagos 
Resolución de incidencias y elaboración de abonos
Atención al cliente

671 98 61 79

veronica.martin2g@gmail.com

Móstoles, 28932 (Madrid)

Español

Inglés

2019 - 2021

Técnico I en Gestión
Administrativa y Finanzas

IES Cañaveral

Gestión administrativa de Compras Nacionales
Altas de proveedores a través de Docuo
Gestión de tarifas, artículos, consumos... a través de SAP
Comunicación con proveedores y distribuidores
Apoyo en Tenders y negociaciones de categorías

mar 2021 - jun 2021

D.F.T. EL GLOBO - (Prácticas dpto. Clientes)Uso diario de Excel 
Experiencia en SAP y Sage200
Curso de mecanografía
Vehículo propio


