VERONICA MARTIN

ADMINISTRATIVA

EXPERIENCIA LABORAL

CONTACTO 4 2024 - Actualidad
SERUNION - Administrativa de Compras

e 67198 61 79 o Gestion administrativa de Compras Nacionales

Altas de proveedores a través de Docuo

Gestion de tarifas, articulos, consumos... a través de SAP
Comunicacion con proveedores y distribuidores

Apoyo en Tenders y negociaciones de categorias

@ veronica.martin2g@gmail.com

Mdstoles, 28932 (Madrid)

. ® feb 2024 - oct 2024
EDUCACION UNIVERSIDAD EUROPEA - Admin. Controller

o Tramitacién de pedidos a través de Power Apps

o Gestion de contratos y licencias a través de Asana

» Realizacion de BBDD para la organizacién de servicios
Control del Timesheet de la plantilla

« Atencidn al cliente y comunicacion con proveedores

Técnico | en Gestidon
Administrativa y Finanzas
2019 - 2021

IES Cafaveral

IDIOMAS ¢ 2021-2024
D.F.T. EL GLOBO - Administrativa de Clientes
Espanol o Tramitacidon de pedidos a través de Sage200

« Altas y seguimiento de clientes a través de CRM

« Facturacién diaria y control de pagos

Inglés  Resolucion de incidencias y elaboracion de abonos
« Atencidn al cliente

DATOS DE INTERES
¢ mar 2021 - jun 2021

Uso diario de Excel D.F.T. EL GLOBO - (Practicas dpto. Clientes)
Experiencia en SAP y Sage200

Curso de mecanografia
Vehiculo propio




